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«ПЕЧОРА»
МУНИЦИПАЛЬНÖЙ РАЙОНСА   АДМИНИСТРАЦИЯ


	РАСПОРЯЖЕНИЕ
ТШÖКТÖМ


	      2   марта   2026 г.
     г. Печора, Республика Коми
	
	                               №  203 - р



	Об организации проведения инструктажей по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с сотрудниками администрации МР «Печора»
	



В соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 2 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны», в целях подготовки сотрудников администрации МР «Печора» в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:


1.  Утвердить:
1.1. Программу вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с сотрудниками администрации МР «Печора» (приложение 1);
1.2. Форму журнала регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с сотрудниками администрации МР «Печора» (приложение 2);
[bookmark: _Hlk221778883] 2.  Начальнику    МКУ   «Управление  по  делам    ГО  и  ЧС     МР   «Печора» Н.Н. Квашнину:
         организовать проведение вводного инструктажа по гражданской обороне и   действиям в чрезвычайных ситуациях с вновь принимаемыми сотрудниками в администрацию МР «Печора», лицами, командированными в МР «Печора» на срок более 30 календарных дней,  не позднее 30-ти дней с даты фактического начала трудовой деятельности (пребывания в организации) сотрудниками (командированными лицами).
         3. Сектору по кадрам и муниципальной службе направлять письменно информацию о вновь принятых работниках и муниципальных служащих администрации МР «Печора» и самих вновь принятых работников и муниципальных служащих администрации МР «Печора» не позднее 7 календарных дней с даты фактического начала трудовой деятельности работника (командированного лица) в МКУ «Управление по делам ГО и ЧС МР «Печора» для прохождения вводного инструктажа.
         4. Назначить ответственным за проведение вводного инструктажа по ГО ведущего специалиста МКУ «Управление по делам ГО и ЧС МР «Печора» Сыромятникова А.Е., в случае его отсутствия, замена инструктирующего производится по решению начальника МКУ «Управление по делам ГО и ЧС МР «Печора».
        5. Местом проведения вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях, ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях, определить класс УКП МКУ «Управление по делам ГО и ЧС МР «Печора».
6. Регистрировать проведение вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях в журнале регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с сотрудниками администрации МР «Печора».
7. Лицу, ответственному за организацию и проведение вводного инструктажа по гражданкой обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях, в своей работе руководствоваться программой вводного инструктажа, утвержденными настоящим распоряжением, а также другими действующими нормативными правовыми актами в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.
8. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте МР «Печора». 
9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника МКУ «Управление по делам ГО и ЧС МР «Печора» Н.Н. Квашнина.



И.о. главы муниципального района «Печора» -
руководителя администрации                                                                О.И. Фетисова











                                                                                                                                                                                           
                                                                                                                     
                                                                                                 

                                                                                                    








                                                                                                          Приложение 1
                                                       к распоряжению администрации
 МР «Печора»                   
от   2 марта 2026 года № 203 - р

                                                                                                                                                                    
ПРОГРАММА
вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с сотрудниками Администрации МР «Печора»
Тематический план вводного инструктажа
	п/п
	
Перечень учебных вопросов
	Время на отработку
(минут)

	1
	Возможные действия сотрудника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации
	5 - 15

	2
	Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации и опасности, присущие этим ЧС
	5 - 20

	З
	Принятые в организации способы защиты сотрудников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации, а также при военных конфликтах
	5 - 20

	4
	Установленные в организации способы доведения сигналов гражданской обороны и информации об угрозе и возникновении ЧС и опасностей, присущих военным конфликтам
	2 - 10

	5
	Порядок действий сотрудника при получении сигналов гражданской обороны
	2 - 10

	6
	Порядок действий сотрудника при укрытии в средствах коллективной защиты (при применении в организации данного способа защиты)
	6 - 30

	7
	Порядок	действий	сотрудника	при	подготовке и проведении эвакуационных мероприятий: по эвакуации работников; по эвакуации материальных и культурных ценностей
	6 - 30

	8
	Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера
	2 - 15





    Содержание учебных вопросов вводного инструктажа:

Вопрос 1. Возможные действия сотрудника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации.
Наиболее опасные места (производства), расположенные на территории организации по признаку возникновения аварий, катастроф, чрезвычайных ситуаций.
Исходя из должностных обязанностей инструктируемого сотрудника и правил, установленных в организации, возможные действия сотрудника, которые могут привести к аварии, катастрофе или чрезвычайной ситуации, и возможные их последствия.
Вопрос 2. Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации, и опасности, присущие этим ЧС.
Потенциально опасные объекты, опасные производственные объекты, эксплуатируемые в организации, и возможные последствия аварий на них.
ЧС, характерные для географического месторасположения и производственной деятельности организации, присущие им опасности и возможные последствия их возникновения.
Вопрос З. Принятые в организации способы защиты сотрудников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации, а также при военных конфликтах.
Установленные в организации способы защиты сотрудников от опасностей, возникающих при ЧС техногенного и природного характера, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов. Основы их реализации.
Вопрос 4. Установленные в организации способы доведения сигналов гражданской обороны, а также информации при угрозе и возникновении ЧС и опасностей, присущих военным конфликтам. Установленные способы и средства доведения сигналов гражданской обороны до сотрудников организации.
Порядок доведения информации о ЧС и опасностях, присущих военным конфликтам.
Типовые тексты информационных сообщений.
Вопрос 5. Порядок действий сотрудников при получении сигналов гражданской обороны.
Действия сотрудников при получении сигналов гражданской обороны в случае нахождения: на рабочем месте; в столовой; другое.
Вопрос 6. Порядок действий сотрудника а при укрытии в средствах коллективной защиты (при применении в организации данного способа защиты).
Места расположения инженерных сооружений ГО (убежища, противорадиационные укрытия, укрытия простейшего типа) и других средств коллективной защиты (далее - СЗ) на территории организации или на территории муниципального образования, в которых предусмотрено укрытие сотрудников организаций.
Обязанности укрываемых в СЮ.
Вещи, рекомендуемые и запрещенные при использовании в СЮ.
Порядок заполнения СЮ и пребывания в них.
Правила поведения при укрытии в СЮ.
[bookmark: _Hlk213422253]Вопрос 7. Порядок действий сотрудника при подготовке и проведении эвакуационных мероприятий.
Действия сотрудника при подготовке и проведении эвакуационных мероприятий:
по эвакуации работников; 
по эвакуации материальных и культурных ценностей.
Маршрут эвакуации от рабочего места сотрудника организации до выхода из здания.
Правила поведения при срочной эвакуации из помещений и здания организации.
Порядок организованного выхода из помещения (с большим количеством сотрудников).
Места расположения запасных выходов из здания. Характерные ошибки и опасность паники при эвакуации из помещений и зданий (в т.ч. при эвакуации с верхних этажей). Использование лифта в организации при эвакуации.
Безопасный район для сотрудников организации (при наличии).
Председатель эвакуационной комиссии, время и место консультаций сотрудников по вопросам эвакуации.
Действия сотрудников организации при объявлении рассредоточения и эвакуации.
Перечень предметов первой необходимости.
Местоположение сборного эвакопункта (далее - СЭП).
Правила поведения в СЭП.
Обязанности сотрудников по подготовке к эвакуации материальных и культурных ценностей.
Вопрос 8. Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера.
[image: ]Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера, установленные федеральными законами и другими нормативными правовыми актами.
Обязанности сотрудника по выполнению мероприятий ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера в соответствии с трудовым договором.
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                                                                                                                                                                             Приложение 2
                                                     к распоряжению администрации МР «Печора»                
[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                                       от    2 марта  2026 года  № 203 - р   




	Администрация муниципального района «Печора»

	(наименование организации)




          

  ЖУРНАЛ 
                   учета вводного инструктажа по гражданской обороне




   Начат _______________20__г.
                                                                                                                                                                              Окончен_____________20__г.
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	Фамилия, 
имя, отчество инструктируемого лица
	Должность инструктируемого лица
	Фамилия, 
имя, отчество, должность инструктирующего
	Подпись
	Отметка о проверке знаний

	Трудоустройства (прибытия)
	Проведения инструктажа
	
	
	
	Инструктируемого
	Инструктирующего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk222924546]
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                                                         


                                                                                                                                                                                                                                                   

image1.png




image2.jpeg




